
 

1. Název vzdělávacího programu: 

Základy práce s počítačem – vytváření a správa složek a souborů 

2. Cílová skupina 

 
Školení je vhodné pro úplné začátečníky. Školení je určeno pro uživatele, kteří mají 
zbytečný respekt z počítače.  
 

3. Obsah: 

Úvod do kurzu: 

• seznámení s programem školení 

• informace o podmínkách absolvování 

• informace o software používaném při školení 
 

Seznámení se s problematikou práce s počítačem: 

• vytváření a správa složek  

• vytváření a správa souborů a jejich typy  

• úprava a editace plochy  

• ovládací panely 
 

4. Vzdělávací cíl:  

Cílem školení je využít počítač jako smysluplného pomocníka v životě. Základem je 
seznámit uživatele s možnostmi vytváření a uchovávání dat v počítači. Dalším cílem je 
ukázat uživateli možnosti nastavení prostředí pracovní plochy počítače. 

5. Hodinová dotace + vzdělávací plán: 

 

Téma Hodinová dotace 

(h) 

Úvod do kurzu      0, 5 

Vytváření a správa složek  1,5 

Vytváření a správa souborů a jejich typy  1 

Úprava a editace plochy  1 

Ovládací panely 1 

Celkem 5 

 

SSŠVT 

SOUKROMÁ STŘEDNÍ ŠKOLA VÝPOČETNÍ TECHNIKY 

SSŠVT 
                         Litvínovská 600, 190 21 Praha 9  

        tel.: 286 006 559, 266 313 100, fax: 286 006 560, e-mail: sssvt@sssvt.cz, www.sssvt.cz  


