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Nazev vzdélavaciho programu:
EXCEL pro stfedné pokrocilé — sestavovani a prace se vzorci

1. Cilova skupina:

Skoleni je uréeno pro uZivatele s minimalnimi znalostmi Excelu. Skoleni je vhodné pro
pracovniky, ktefi chtéji ve své praxi vytvaret prehledné dynamické tabulky, filtrovat data i
vyuzivat zakladnich funkci Excelu.

2. Obsah:

Uvod do kurzu:
e seznameni s programem Skoleni
* informace o podminkach absolvovani
* informace o software pouzivaném pfi Skoleni

Sezndmeni s prostiedim tabulkovych kalkulator( a jejich ovladanim:
e sestavovani vzorc( a prace s nimi
¢ jednoduché funkce a jejich Upravy a opravy
e filtry, ovérovani dat
e propojovani vzorcu

3. Vzdélavaci cil:
Hlavnim cilem je seznamit ucastniky se zakladnimi nastroji Excelu, tak aby si ucastnici dokazali
vytvofit pfehledné tabulky a vyuZzit vzorcl k efektivnéjsi praci. Zakladem je prace s pfipravenymi
priklady, na kterych ucastnici Skoleni ziskavaji rozSifené znalosti a dovednosti z oblasti

tabulkovych kalkulatord.

4. Hodinova dotace + vzdélavaci plan:

Téma Hodinova dotace
] (h)
Uvod do kurzu 0,5
Sestavovani vzorcu a prace s nimi 1
Jednoduché funkce a jejich upravy a opravy 1
Filtry,ovérovani dat 1
Propojovani vzorcu 1,5
Celkem 5




