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1. Nazev vzdélavaciho programu:
Excel pro zacatecniky — prace s burikami
2. Cilova skupina:
Skoleni je uréeno pro zacatecniky. Skoleni je vhodné pro pracovniky, ktefi ve své praxi
pracuji s tabulkami a vytvareni tabulek ve Wordu je pro né nedostacujici €i neefektivni.
3. Obsah:
Uvod do kurzu:
e seznameni s programem Skoleni
e informace o podminkach absolvovani
* informace o software pouzivaném pf¥i Skoleni
Seznameni s prostiedim tabulkovych kalkulator( a jejich ovladanim:
e prace jako s kalkulackou
e Uprava prostredi (panely nastrojt, atd.)
e formatovani (Cisel, pisma, barvy, atd.)
* adresace
4. Vzdélavaci cil:
Hlavnim cilem je seznamit Ucastniky s programem Excel jako efektivniho nastroje pro
vytvareni prehlednych tabulek. Cilem je ziskani zakladnich znalosti a dovednosti prace
s tabulkovym kalkuldatorem. Diky pfipravenym pfikladiim skoleni nasméruje ucastnika k
mozné aplikaci tabulkového kalkulatoru v praxi.
5. Hodinova dotace + vzdélavaci plan:
Téma Hodinova dotace
, (h)
Uvod do kurzu 0,5
Tabulky 1
Upravy prostredi 1
Formatovani 1
Adresace 1,5
Celkem 5




