
1. Název vzdělávacího programu: 

Excel pro začátečníky – práce s buňkami 
 

2. Cílová skupina: 

Školení je určeno pro začátečníky. Školení je vhodné pro pracovníky, kteří ve své praxi 
pracují s tabulkami a vytváření tabulek ve Wordu je pro ně nedostačující či neefektivní. 

 

3. Obsah: 

Úvod do kurzu: 

• seznámení s programem školení 

• informace o podmínkách absolvování 

• informace o software používaném při školení 
 
Seznámení s prostředím tabulkových kalkulátorů a jejich ovládáním: 

• práce jako s kalkulačkou 

• úprava prostředí (panely nástrojů, atd.) 

• formátování (čísel, písma, barvy, atd.) 

• adresace 
  

4. Vzdělávací cíl:  

Hlavním cílem je seznámit účastníky s programem Excel jako efektivního nástroje pro 
vytváření přehledných tabulek. Cílem je získání základních znalostí a dovedností práce 
s tabulkovým kalkulátorem. Díky připraveným příkladům školení nasměruje účastníka k 
možné aplikaci tabulkového kalkulátoru v praxi.  

5. Hodinová dotace + vzdělávací plán: 

 

Téma Hodinová dotace 

(h) 

Úvod do kurzu      0, 5 

Tabulky      1 

Úpravy prostředí     1 

Formátování     1 

Adresace 1,5 

Celkem 5 
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